
 

Emissão de crachá provisório e bloqueio do crachá original 
 

 
 
Na tela de visitantes click no botão provisórios 
 

 
 
Encontre o usuário digitando parte do nome e selecionando o índice sobrenome. 
Selecione no Grid de resultado o usuário pelo nome.  
Pode ser configurado validade inicial  e final para uso.  
Quando expirar a data de validade, o cartão será automaticamente bloqueado. 
 



 

 
 
Informe no campo crachá entregue  o numero do cartão entregue com Facilite Code. 
Veja que este crachá não pode estar  em uso por outro usuário. 
Caso necessário efetue a baixa do cartão antes de associar a outro usuário. 
 
 

 
 
Aparecerá uma tela solicitando confirmação. 
 
 

 
 
Ao pressionar sim, o crachá  original será desativado e o novo estará valendo para este 
usuário. Os acessos continuarão sendo armazenados em sua matricula que não mudou. 



 

 
 
A Tela  será atualizada no formato acima. Veja que apareceu um novo Grid de 
provisórios emitidos. Podem ser emitidos diversos provisórios para um mesmo usuário 
que sempre serão listados até ser efetuada a baixa. 
 
 
Baixa do cartão provisório e habilitação do cartão original 
 
Selecionar o usuário repetindo todos os passos, digitar o numero do crachá que está 
sendo entregue para baixa e click no botão Baixar 
 
Anotar o crachá antigo original que deverá ser reabilitado neste caso 1451543 
 

 
 
Ao dar baixa, ele ficará sem um cartão original, e ficará inativo até que apresente seu 
cartão original  para ser reativado. 
 

Aparecerá o popup confirmando a baixa. 
 
 
 
 
 
 



 

 
 
Ativando o crachá original novamente. 
 
Selecionar o usuário repetindo todos os passos, digitar o número do crachá que está 
sendo reativado e click no botão Confirmar 
 
 
Emitir o crachá original 1451543 e confirmar no exemplo 

  
 

 


